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SOLICITUD DE CAMBIOS EN LA PLATAFORMA @vanza

Para empezar debemos acceder a la plataforma de solicitud de cambios de @avanza, la forma mas
sencilla es acceder desde el enlace que encontraréis en la barra superior de la plataforma @avanza:

= @VANZA | Solicitud Cambio A ®

-

@ Area personal

ﬂ PROYECTO EDUCATIVO @VANZA

B clcii Entorno Virtual de Aprendizaje Conacleris de Educacitn y Emples
dlenaario

m

[3 Archivos privados

= Mis cursos
Bienvenido a @vanza, el portal de la Consejeria de Educacion y Emplec de la Junta
™ Aula en vivo Badajoz Extremadura donde podras obtener informacion y acceder a los cursos impartidos

traves de la modalidad a distancia en la Comunidad Auténoma de Extremadura.

1= Aula en vivo Caceres

Veremos la siguiente pagina de inicio de sesion:

Iniciar sesion

Gestion @vanza

Identificador

Contrasefia £0lvidaste la contrasefia?

Acceder
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También podemos acceder escribiendo directamente la URL: http://gestionavanza.educarex.es/, en una
ventana de nuestro navegador.

Debemos introducir en los campos correspondientes a nuestro Identificador y nuestra Contraseiia en
esta plataforma.

Iniciar sesion

Gestion @vanza

Identificador

solicitador

Contrasefia é0lvidaste la contrasefia?

Acceder
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Una vez introducimos lo dos campos pulsamos el boton Acceder, y se abrira la pagina de inicio de
nuestro usuario en la plataforma:

Inicio Mipagina Proyectos Ayuda Conectado como solicitador Micuenta Terminar sesién

Gestion @vanza sosovece: I T

Inicio

Esta es la plataforma para gestion de @vanza

Desde esta pagina tendremos que pulsar sobre Proyectos (en la parte superior izquierda). Hay un proyecto por
cada ensefianza en (@vanza y como usuario logueado sélo se te mostraran las ensefianzas de las que seas tutor
en alguna de sus materias.

Inicioc Mipagina Proyectos Ayuda

Gestion @vanza

Inicio

Esta es |la plataforma para gestion de @vanza
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Ahora deberemos pulsar sobre el nombre del proyecto al que pertenezca la materia sobre la que vamos a
solicitar algin cambio, y pasaremos a la siguiente pagina principal del proyecto:

Inmicio Mipagina Proyectos Ayuda Conectado como solicitador Micuenta Terminar sesién

BACH BA ONLINE 1° Eer s D L G

VG M Actividad  Peticiones  Nueva peticion

Vistazo % Add bookmark
L] Peticiones % & Miembros
abiertas cerradas Total Jefe de proyecto: Alberto Solis, Charo Garcia, Maria Jose Mirat, Sara Corddn
Solicitud de : : % Solicitador de cambio: Carlos Francis Sanchez Rodriguez, Clara Torrado Mufiez,
cambio Gabriel Romano Caceres, Isabel Perez Gomez, Jesus Gomez Copé, Jose Antonio
Padilla Flores, Juan Bautista Sanchez Sanchez, Juan Bautista Solano Asensio,
Ver todas las peticiones | Resumen Julio Gamez Mingorance, M. Del Pilar Claver Romero, Maria Asuncion Mendez

Serrano, Maria Montafia Rodriguez-Estecha Alvarez, Maria Moreno Cadilla, Rocio
Sanchez Cantero, Sara Gonzadlez Blanco, Usuario Prueba

Vemos que la pagina principal del proyecto, en este caso para la ensefianza BACH BA ONLINE 1°,
esta organizada en 4 pestafas: Vistazo, Actividad, Peticiones y Nueva Peticion.

Por defecto, al entrar en un proyecto, empezaremos en la pestafia Vistazo. En ésta podemos ver dos
recuadros con informacion: el de la izquierda nos muestra el nimero de peticiones en el proyecto y el de
la derecha nos informa sobre los miembros pertenecientes a este proyecto.
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Vamos a pasar directamente a ver la cuarta pestafia que, como su nombre indica, contiene el formulario
para la creacion de nuevas peticiones de cambio, en este caso para BACH BA ONLINE 1°.

BACH BA ONLINE 1° Busqueda: BACH BA ONLINE 10

Vistazo  Actividad LSO Nueva peticion

Nueva peticion

Tipe * | Solicitud de cambio ~

Asunto * | |

Descripdidn | wodificar || Previsualizar| B 1 U & € HW m m = (= E Z pre <

Estado * nueva v
Prioridad *  pormal v
Asignado a v

Materias BACH BA  --- Por favor seleccione --- v Elemento a modificar *

ONLINE 10 * ] e
Tipo de modificacién *  — por favor seleccione -—- v

Unidad *
Enlace web al curso o

Tema recurso *

Ficheros | Examinar... | No se han seleccionado archivos. (Tsmafie méximo: 50 ME)

Crear || Crear y continuar |

Vamos a explicar los campos que aparecen en este formulario para la creacién de peticiones:

» Tipo: lista desplegable donde aparece una tnica opcion Solicitud de cambio, ya que la peticién se
trata de una solicitud de cambio, por lo tanto lo dejamos como esta.

* Asunto: campo de texto, debemos introducir el titulo que servira para mostrar la peticion en los
listado de peticiones para poder identificarla facilmente.

* Descripcion: campo tipo area de texto, en la que se pueden insertar varias filas y permite la
insercion y edicion de elementos HTML.

* Estado: en esta lista desplegable dejamos la tinica opcién que nos aparece, Nueva, ya que estamos
creando una nueva peticion.

* Prioridad: lista desplegable para establecer la prioridad de la solicitud de cambio.

* Asignado a: en esta lista seleccionamos el usuario al que va dirigido la solicitud de cambio,
normalmente se seleccionara la tutora o asesora externa del curso.

. . —— Teléfono:927 22 27 78
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* Materias: lista desplegable con las materias que se imparten en el curso o ensefianza, debemos
seleccionar la materia a la que corresponde la solicitud de cambio que estamos creando.

* Unidad: campo de texto donde debemos insertar el nimero de unidad en la que se van a realizar
los cambios solicitados.

* Tema: campo de texto donde debemos insertar el tema donde se van a realizar los cambios.

* Elemento a modificar: en este campo de texto deberemos especificar cual es el elemento que se
desea modificar, para facilitar su localizacion.

* Tipo modificacion: en esta lista desplegable podemos seleccionar entre 3 tipos de modificacion:
creacion, modificacion y eliminacion, debemos seleccionar la que corresponda la solicitud de
cambio que estamos creando.

* Enlace web al curso o recurso: deberiamos indicar el enlace a la unidad en la que se tiene que
realizar el cambio solicitado, para asi facilitar el acceso a la persona encargada de su realizacion.

* Ficheros: por tltimo aparece un campo para la subida de ficheros, para poder adjuntar cualquier
archivo pueda servir para completar la informacion referente a la solicitud de cambio.

Una vez rellenos todos los campos de este formulario debemos pulsar el botén Crear o, si vamos a seguir
creando mas solicitudes, pulsamos el boton Crear y continuar.

NOWVIS Caceres - contacta@novis.es Telefono:927 22 27 78



